德州学院会议及活动审批表

编号：

	申请单位
	
	联系人及电话
	

	会议名称
	

	时   间
	     年  月  日     点    分  至    点   分

	地   点
	室内
地点
	厚德楼四楼报告厅     □    厚德楼七楼714会议室□    

厚德楼七楼709会议室 □     厚德楼七楼视频会议室□
厚德楼八楼 会议室    □     厚德楼八楼接待室    □
室内其他地点         

	
	室外

地点
	

	主持人
	

	拟出席校领导
	

	拟参加人员范围
	

	人    数
	
	会议考勤单位
	

	会议主要议程
	

	 申请单位

负责人签字
	                                             年   月   日

	分管校领导
批办意见
	签字：

                     年   月   日

	学校办公室落实情况
	签字：

                       年   月   日


注:1.厚德楼八楼会议室适合召开40人以内的会议；2.厚德楼八楼接待室适合召开15人以内座谈会； 3.厚德楼七楼714会议室适合召开70人以内的会议；4.厚德楼四楼报告厅适合召开290人以内的会议；5.厚德楼七楼709会议室适合召开15人以内的会议；6.厚德楼七楼视频会议室适合召开40人以内的会议。
